
INFORME DE ACTIVIDADES PRESTADOR DE SERVICIOS 
 

NOMBRE COMPLETO:  JORGE MAURICIO MARTAN RICO 

NÚMERO DE CÉDULA: 1151946217 

FECHA INFORME: 31/12/2025 

NÚMERO DE 
CONTRATO: 

4181.010.26.1.567-2025 

CUOTA: 6 final  

SUPERVISOR DE 
CONTRATO: 

Noralba García Moreno 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

Prestar los servicios profesionales, con el fin de brindar 
soporte a las actividades adelantadas en la Unidad 
Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios, 
teniendo como fuente de financiación recursos propios 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS  
 
De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al contrato 
electrónico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual 
establecido así: 
 
Obligación 1.  
 
Brindar apoyo en el seguimiento al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo, 
competencia de la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios 
 
CUOTA 1  
 
• Apoye en Mesa de trabajo para seguimiento a los avances de las actividades 
desarrolladas para la intervención a la Galería Alameda, que apunta al cumplimiento de 
la meta 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
• Apoye en mesa de trabajo para seguimiento a la estructuración de la 

intervención a desarrollarse en los Talleres del Distrito que apuntan al cumplimiento de 

la meta: 

 
 

 
 
CUOTA 2  
 
• En este periodo no fue requería esta actividad. 
 
 
 
CUOTA 3  
 
• Participe en la revisión de los pliegos para el proceso de contratación del BP-
26005293 donde el objeto del contrato es el fortalecimiento del proceso de actualización 
del inventario de los bienes muebles y parque automotor propiedad del distrito de 
Santiago de Cali, donde se realizaron solicitudes de cambios en el documento. en la 
socialización y validación con los diferentes equipos de la UAEGBS del procedimiento 
de salvaguarda de los bienes inmuebles. 
 
  
 



 
 
 
CUOTA 4  
 

• Participe como integrante del equipo estructurador del proceso contractual asociado 
a la optimización de los datos del sistema SIBICA y la implementación del sistema 
para la gestión de los tramites internos de la Unidad. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CUOTA 5  
 

• Asistí a comité directivo con los líderes de los procesos de la UAEGBS con el fin de 
hacer seguimiento a los informes de segundo semestre del año 2025. 
 

 
 
 
CUOTA 6  
 

• Brindó apoyo en la coordinación de la jornada de la feria de Navidad de la unidad de 
bienes y servicios, celebrada entre el 27 y 28 de noviembre de 2025, apoyando con 
temas logísticos como decoración y apoyo en sitio a cada emprendimiento. 

 
Obligación 2.  
 
Apoyar el seguimiento al reporte del Plan de Acción del organismo, de acuerdo a los pla-
zos establecidos y a la Guía Metodológica. 
 
 
CUOTA 1  
 
• Apoye le revisión de la información para el diligenciamiento del cuadro 1S con la 
información de seguimiento al mes de junio de la vigencia 2025 de acuerdo la ejecución 
presupuestal entregada por el departamento administrativo de planeación. 
 
• Apoye la preparación de la información para la sustentación del anteproyecto de 
presupuesto para la vigencia del 2026. 
 



 
 

CUOTA 2 

• Participe en reunión con parte del equipo de la UAEGBS liderado por la Dra. Liliana 
Arango para validar las condiciones en que se debe presentar el proyecto de 
optimización de datos del sistema SIBICA.  
 

 

 



 

CUOTA 3 

• Participé del Comité Directivo desarrollado para revisión y análisis de los proyectos 
estratégicos de la UAEGBS. 

 

                              

CUOTA 4 

• En este periodo no fue requería esta actividad 

CUOTA 5 

• Participe en la reunión realizada con el equipo de calidad del bien y el proveedor del 
software, para el conocimiento de las actividades asociadas al proceso. 

 

• Participe en el comité directivo del avance proyecto de limpieza de datos e 
implementación del sistema de tramites internos. 

 

 



CUOTA 6 

• Esta actividad no fue requerida en este periodo. 

 

Obligación 3. 
 
Apoyar el seguimiento de actividades relacionadas con el área administrativa y financiera 
de la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios, que permitan la 
to-ma de decisión. 
 
CUOTA 1  
 
• Apoye mesa de trabajo con el equipo de empréstito con el fin de revisar la 

trazabilidad de los diseños entregados para la intervención de la plaza cívica. 

 

 

 

 



CUOTA 2  

 

• Participe en reunión con funcionarios del equipo de planeación, donde se revisó el 
detalle de los documentos asociados al proyecto de optimización del sistema SIBICA, 
buscando que se tengan las condiciones adecuadas para la aprobación del proyecto. 
 

  

 

Cuota 3  

•  Realice archivo de REVALUACION DE PROVEEDORES a los contratistas a 
cargo de la supervisora Noralba García, en el cual se califica cada proveedor. Se 
diligencia la información general y criterio de evaluación por proveedor. 

 

 



Cuota 4 

• Realice REVALUACION DE PROVEEDORES a los contratistas a cargo de la 
supervisora Noralba García, al terminar la calificación es enviado a todos los 
contratistas vía correo electrónico. 
 

       

Cuota 5 

● Esta actividad no fue requerida en este periodo. 

 

Cuota 6  

• Brinde soporte a la realización del seguimiento a la ejecución presupuestal 
correspondiente al cierre de noviembre de 2025. 

 

• Brinde soporte a la realización de seguimiento a la radicación y revisión de 
documentación presentada para aprobación ante ministerio de cultura.  
 

• Brinde soporte en la mesa de trabajo para revisión y seguimiento del estado de 
los procesos de selección publicaos del SECOP y financiados con recursos de 
empréstito. 
  

• Brinde soporte a la realización a la planeación financiera para la contratación de 
los prestadores de servicios requeridos en la Unidad Administrativa Especial de 
Gestión de Bienes y Servicios para la Vigencia 2026 
 

 
 
 



 
Obligación 4.  
 
Participar en los diferentes comités y/o reuniones a las cuales sea convocado, de acuerdo 
con las obligaciones y/o actividades contractuales a su cargo. 
 
 
CUOTA 1 
 
• Participe del comité directivo para revisión avances ejecución procedimientos 
unidad administrativa. 
 
CUOTA 2 
 
• Participe del comité directivo para revisión avances ejecución procedimientos 
unidad administrativa en el mes de agosto. 
 

     
 
CUOTA 3 

• Participe del comité directivo para revisión avances ejecución procedimientos 

unidad administrativa en el mes de septiembre 

CUOTA 4 

• Participe en reunión de socialización de software adquirido por la web, utilizando los 
datos SIBICA en las implementaciones de solución tecnológicas, sobre modalidad 
para temas de optimizar los flujos de trabajo. 
 

 



 
 

CUOTA 5  

● Participe en la reunión realizada con el equipo de investigación predial y el 

proveedor del software, para el conocimiento de las actividades asociadas al proceso. 

 

  

 

CUOTA 6  

• Participe en la reunión realizada con el equipo de zonas verdes y el proveedor del 

software, para la presentación y entrega del flujo asociado al proceso. 

 

• Participe en la reunión realizada con el equipo de calidad del bien y el proveedor 

del software, para el conocimiento de las actividades asociadas al proceso. 

 

• Participe en la reunión realizada con el equipo de investigación predial y el 

proveedor del software, para la presentación y entrega del flujo asociado al proceso. 

 
 

Obligación 5. 
 
Atender las demás solicitudes que realice el (la) director (a) Técnico (a) de la Unidad 

Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios, relacionadas con el objeto del 

contrato. 

CUOTA 1  

• En este periodo no fue requería esta actividad. 

 

 



CUOTA 2  

• Elabore los documentos: 
 

Documento técnico del proyecto. Este tuvo que ajustarse a la guía para el desarrollo e 
implementación de sistemas de información emitida por DATICS 
 

 

CUOTA 3  

• Realice capacitación para la profesional Dajhan Castro, donde se indicó el paso a 
paso para realizar el archivo de revaluación de proveedor. 

 
 

 
 

 

CUOTA 4  

• Participe en capacitación de sistema de gestión documental, manejo básico módulo 
de radicación de ORFEO – MODIFICACION DE DOCUMENTODS Unidad 
Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios. 
 



 

 

CUOTA 5  

• Participe desde la virtualidad en el proceso de rendición de cuentas de la UAEGBS 
realizada en el Bulevar de Oriente. 
 

 

 

CUOTA 6  

• Revise y dio visto bueno del oficio con radicado No. 202541810100069704. 

• Revise y dio visto bueno del oficio con radicado No. 202541810100068814 

 
Atentamente, 
 

 
______________________ 
Nombre del contratista 
C.C. 1151946217 

 


